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องคการบริหารสวนตำบลดาน 

อำเภอกาบเชิง จังหวัดสรุนิทร  



 

คำนำ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร มีหนาท่ี 

เก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลดานวิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ 

งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย 

งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมการกอสรางและการซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ 

ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย ไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานกองชางข้ึน เพ่ือใหขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบ 

งานกองชางใชศึกษาและนำไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองชาง คูมือปฏิบัติงาน 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน ไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและ 

มาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือกำหนดเปนมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและ 

ลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกำหนดท่ีสำคัญ ซ่ึงตอบสนองความตองการของผูรับบริการ 

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชาง องคการ 

บริหารสวนตำบลดาน จะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมี 

ประสิทธิภาพตอไป 

กองชาง 

        องคการบริหารสวนตำบลดาน
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ขอมูลท่ัวไป 

              องคการบริหารสวนตำบลดาน ยกฐานะจากสภาตำบลเปนองคการบริหารสวนตำบล ตามประกาศ

กระทรวงมหาดไทย เมื่อวันที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๓๙ อยูหางจากอำเภอกาบเชิงไปดานทิศตะวันออก ประมาณ 

๑๔ กิโลเมตร ติดทางหลวงแผนดินหมายเลข ๒๑๔ ตั้งอยูท่ี ๓๐ หมูท่ี ๑๕ บานนาจำปาแสงอรุณ  

ถนนบานดาน – สังขะ ตำบลดาน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

ลักษณะท่ัวไป 

              ตำบลดานมีพ้ืนท่ีประมาณ ๑30 ตารางกิโลเมตร หรือ ประมาณ ๘1,250 ไร ผูวาราชการ จังหวัด

สุรินทร ไดกำหนดเขตตำบลภายในทองท่ี โดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ แหงพระราชบัญญัติ ลักษณะ

ปกครองทองท่ี พ.ศ. ๒๔๕๗ โดยใหองคการบริหารสวนตำบลดาน มีเขตการปกครอง รวม ๑๘ หมูบาน ดังนี้ 

หมูท่ี  ๑  บานดาน                                             หมูท่ี ๒ บานโจรก 

หมูท่ี  ๓  บานสนวน                                           หมูท่ี ๔ บานกระทม 

หมูท่ี  ๕  บานเกษตรถาวร                                    หมูท่ี ๖ บานโพนทอง 

หมูท่ี  ๗  บานหนองสมบูรณ                                 หมูท่ี ๘ บานนาเรือง 

หมูท่ี  ๙  บานโคกเจริญ                                       หมูท่ี ๑๐ บานปลัดฤษี 

หมูท่ี ๑๑ บานธาตุนอย                                        หมูท่ี ๑๒ บานโนนสำราญ 

หมูท่ี ๑๓ บานหวยปาง                                        หมูท่ี ๑๔ บานดานพัฒนา 

หมูท่ี ๑๔ บานเกษตรถาวร                                    หมูท่ี ๑๖ บานใหมเรือทอง 

หมูท่ี ๑๗ บานไพรเงิน                                         หมูท่ี ๑๘ บานหนองกระทม 

และมีอาณาเขตการติดตอ ดังนี้ 

                      ทิศเหนือ         ติดตอ  บานจารย อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร  

                      ทิศใต             ติดตอ  สาธารณรัฐประชาธิปไตยกัมพูชา 

                      ทิศตะวันออก    ติดตอ  บานตาตุม ตำบลตาตุม อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

                      ทิศตะวันตก      ติดตอ  บานรุน ตำบลตะเคียน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

             ลักษณะภูมิประเทศ พ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตำบลเปนเนินเขาบริเวณทางดานทิศใต มี ระดับ

ความสูง ๒๕๐ เมตร เปนเขตพื้นที่ปาสงวนแหงชาติ มีความอุดมสมบูรณของปาไมและสัตวพอสมควร และมี

ความลาดเอียงมาทางทิศเหนือระดับความสูงประมาณ ๑๙๐ เมตร เปนที่ตั้งของหมูบานตาง ๆ พื้นที่สวนใหญ

ใชในการทำการเกษตร ไดแก ปลูกขาว ปลูกออย ปลูกมันสำปะหลัง และปลูกยางพารา เปนตน เปนพื้นท่ี 

ชายแดนติดตอกับเขตพ้ืนท่ีติดตอกับสาธารณรัฐประชาธิปไตยกัมพูชา มีการติดตอซ้ือขายสินคาและการบริการ 

คูมือการปฏิบัติงานกองชาง 

องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

ประวตัคิวามเป็นมา 



 
 
 

๕  

นักทองเท่ียว “จุดผานแดนถาวรชองจอม” 

              ลักษณะภูมิอากาศ  เปนลักษณะรอนชื้น  

                                      - ฤดูรอน      ระหวางชวงเดือนกุมภาพันธถึงเดือนพฤษภาคม 

                                      - ฤดูฝน       ระหวางชวงเดือนมิถุนายนถึงเดือนกันยายน 

                                      - ฤดูหนาว    ระหวางชวงเดือนตุลาคมถึงเดือนมกราคม  

องคการบริหารสวนตำบลดาน มีประชากรท้ังสิ้น ๑๒,606 คน (ขอมูลจากทะเบียนอำเภอกาบเชิง ณ   

27 กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕62)   แยกเปน       ชาย   ๖,340  คน    

                                                      หญิง    ๖,266   คน  

                                     จำนวนครัวเรือน  ๓,749  ครัวเรือน  

                                     มีความหนาแนนเฉลี่ย  ๑๐4  คน/ตารางกิโลเมตร 

สภาพทางเศรษฐกิจ  

                      ประชากรในตำบลดาน มีการประกอบอาชีพเกษตรกรรม พ้ืนท่ีสวนใหญเพาะปลูกปลูกขาว , 

 ปลูกออย ปลูกมันสำปะหลัง, ปลูกยางพารา มีการเลี้ยงสัตวเพ่ือไวใชงาน และไวเปนอาหาร ไดแก โค,กระบือ, 

 สุกร,เปด,ไก ฯลฯ ราษฎรสวนใหญประกอบอาชีพการเกษตร,รับจาง อาชีพเสริมในครอบครัว เชน ทอผา ทอ 

 เสื่อกก เปนตน     

                   อาชีพ  การประกอบอาชีพของประชากรในเขตตำบลดาน มีดังนี้  

                   ดานเกษตรกรรม  มีพ้ืนท่ีทางเกษตรกรรมประมาณ  ๘๗,๕๗๘  ไร  หรือรอยละ  ๒๘.๒๐   

และมีครอบครัวท่ีประกอบอาชีพเกษตรกรรมจำนวน  ๒,๔๙๘  ครัวเรือน  คิดเปนรอยละ  ๘๙.๖  โดยปลูก 

 ขาวนาปเปนหลักและปลูกขาวนาปรังเสริม  

                   ดานปศุสัตว  ประกอบอาชีพเลี้ยงสัตว จำนวนประมาณ ๑,๗๕๐ ครัวเรือน หรือ รอยละ  ๕  

                   ดานใชเครื่องจักรกล  จำนวนประมาณ  ๒๕,๕๐๐  ครัวเรือน หรือ รอยละ  ๕๐   

                   ดานรับจาง  เปนการอพยพแรงงานไปหางานท่ีอ่ืน  เนื่องจาก  

          � ไมมีท่ีดินเปนของตนเอง  

          � ผลผลิตจากการเกษตรตกต่ำ  

          � ขาดความรูและเงินทุนในการประกอบอาชีพ  

          � ปญหาเรื่องตลาดท่ีรองรับผลผลิตทางการเกษตร  

                   ดานคาขาย  ประกอบอาชีพดานคาขายประมาณ  ๖๑  ครัวเรือน  หรือรอยละ  ๓  

                   ดานอุตสาหกรรมในครัวเรือน มีจำนวนเล็กนอย คือการทอผา ผลิตภัณฑจักสานจากไมไผฯลฯ   

                   หนวยธุรกิจในเขตบริการ อบต.  

          * โรงสีขาวขนาดกลางและเล็ก        ๑๒ แหง                * ปมน้ำมัน/ปมหลอด         ๙ แหง  

          * รานคาชุมชน                          ๑๘๐ แหง              * โรงโมปูน                     ๑ แหง                   

          * รานซอมรถยนต/จักรยานยนต      ๑5 แหง                * ลานมัน                       2 แหง 

          * โรงงานดามจอบ                       ๑ แหง                  * รานรับซ้ือของเกา           ๒ แหง 



 
 
 

๖  

           * สถานบริการหองเชา                ๑3 แหง                * รานเสริมสวย                10 แหง 

                  ท่ีมา : ผูเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน กันยายน 2556 (องคการบริหารสวนตำบลดาน)    

สภาพทางสังคม  

                   การศึกษา            

                   + โรงเรียนมัธยมศึกษา(ขยายโอกาส)     ๓   แหง     +  โรงเรียนประถมศึกษา       ๓   แหง  

                   + ท่ีอานหนังสือประจำหมูบาน           ๑๘ แหง      + ศูนยพัฒนาเด็กกอนเกณฑ   ๖   แหง 

                   + สถานีวิทยุชุมชน                          -   แหง       

                   สถาบันและองคกรทางศาสนา    ประชากรท้ังหมดนับถือศาสนาพุทธ    

                           มีวัด  ๑๑  แหง / สำนักสงฆ  ๓ แหง  

            ศิลปวัฒนธรรมและประเพณี สวนใหญเปนไปตามครรลองทางพระพุทธศาสนา  และความเชื่อของ 

 ชาวบาน  เชน บุญบั้งไฟ การแหเทียนเขาพรรษา พิธีแซนโดนตา ประเพณีออกพรรษา  เทศนมหาชาติ   

ประเพณีลอยกระทง ฯลฯ  

                  การสาธารณสุข  สถานบริการสาธารณสุข มีดังนี้  

                            โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพประจำตำบล(บานดาน)            ๑     แหง   

                            โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพประจำตำบล(บานเกษตร)         ๑     แหง  

                           ศูนยสาธารณสุขมูลฐานชุมชน                                     ๑๘    แหง    

                           อัตราการใชสวมซึม     รอยละ  ๑๐๐  

                  ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน  ตำบลดาน ดานทิศใตมีอาณาเขตติดตอกับประเทศกัมพูชา 

ทำใหมีความเสี่ยงตอความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน   

โครงสรางพ้ืนฐาน  

              ๑. การคมนาคม  

                            ทางหลวงแผนดิน หมายเลข ๒๑๔  สายสุรินทร -  ชองจอม  (ผานหมู  ๑๔,๑๘)  

 ทางหลวงแผนดิน หมายเลข ๒๒๑๔ สาย สังขะ - ชองจอม (ผานหมู 4,๕,๑5,๑1,1,๑๘)  

 ทางสัญจรเชื่อมระหวางหมูบานสวนมากเปนถนนลาดยาง   

 การคมนาคมไมสะดวกเทาทีควรในชวงฤดูฝน  เพราะมีบางหมูบานไมสามารถเดินทางติดตอกันไดระหวาง 

 หมูบาน  

              ๒. การโทรคมนาคม  

โทรศัพทแบบหยอดเหรียญ                    จำนวน  15  ตู  

โทรศัพทสาธารณะประจำหมูบาน            จำนวน  -  เครื่อง   

วิทยุสื่อสารขององคการบริหารสวนตำบล   จำนวน  ๕  เครื่อง  

             ๓. การไฟฟา  

ทุกครัวเรือนมีไฟฟาใชท้ัง  ๑๘  หมูบาน    

มีประชากรใชไฟฟา จำนวน ๒,๓๐๙ ครัวเรือน หรือรอยละ ๘๗.๑ ของจำนวนครัวเรือน  ท้ังหมด  



 
 
 

๗  

              ๔. แหลงน้ำ  

                 อางเก็บน้ำ  8  แหง  ประปาหมูบาน  15  หมูบาน  บอบาดาล  0  แหง  บอน้ำตื้น  ๒๑๓ แหง     

ทรัพยากรธรรมชาติและมวลชน  

             ทรัพยากรธรรมชาติในพ้ืนท่ี  ดิน สวนใหญเปนดินรวนปนทราย เหมาะแกการปลูกขาวพืชไร  

น้ำ แหลงเก็บน้ำท่ีสำคัญ คือ อางเก็บน้ำหวยเชิง อางเก็บน้ำหวยดาน และอางเก็บน้ำบานเกษตรถาวร  

             มวลชนจัดตั้ง ลูกเสือชาวบาน ๖๔๐ คน ราษฎรอาสาปองกันภัยยาเสพติด ๔๒๐ คน  

อาสาสมัครปกปองสถาบัน  ๒๐๐  คน 

 

วัตถุประสงค 

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของกองชาง องคการบริหารสวนตำบลดานเปนเครื่องมือท่ี 

สำคัญอยางยิ่งในการทำงาน ท้ังระดับหัวหนางานและปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนการจัดทำ รายละเอียดของการทำงาน 

ในหนวยงานนั้นๆ อยางเปนระบบและครบถวน สามารถนำไปใชประโยชน ไดหลายประการ เชน การสอนงาน 

การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ 

องคการบริหารสวนตำบลดาน มีวัตถุประสงคดังนี้ 

            ๑. เพ่ือใหขาราชการ พนักงานจางตามภารกิจกองชางและพนักงานจางท่ัวไป มีคูมือการ ปฏิบัติงาน 

ท่ีชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการ ตางๆ 

ของกองชาง 

             ๒. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐาน 

เปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการ ท่ีมีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลา มีการทำงาน 

อยางปลอกภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ  



 
 
 

๘ 
  

กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายกองชาง 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานไฟฟา 
- งานประปา 
 
นายจิราวุฒิ เศษศรี 
ผูชวยนายชางไฟฟา 
 
นายสุวิล บุญเจริญ 
พนักงานผลิตน้ำประปา 
 
นายวีระพงษ คงเงิน 
พนักงานผลิตน้ำประปา 
 
นายบุญเพ่ิม แวดลอม 
จางเหมาบริการ 
 
นายชัย เจือจันทร 
จางเหมาบริการ 
 
นายเฉลิมพล เพ็ชรน้ำ 
จางเหมาบริการ 

 

ฝายออกแบบและผังเมือง 
- งานกอสราง 
- งานออกแบบ 
- งานผังเมือง 

 
นายภูสิทธิ์ จำปาทอง 

นายชางโยธาชำนาญการ รก.ผอ.กองชาง 
 

นายอาชัญ ธะประวัติ 
นายชางโยธาชำนาญการ 

 
นายประเวช ชาบุรี 
ผูชวยนายชางโยธา 

 
นายเชวง ฤทธิ์กระโทก 
ผูชวยนายชางโยธา 

 

โครงสรางของกองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

งานธุการ 
 

นางวศินี พลศรี 
เจาพนักงานธุรการชำนาญการ 

 
นายไตรรงค ไสยกุล 

ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 



 
 
 

๙ ๙  

ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
 
 

- งานกอสรางและบูรณะถนน 

- งานกอสรางปรับปรุงบูรณะและซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

- งานขอตั้งงบประมาณประจำป 

- งานของงบประมาณประสานกับกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน 

- งานกำหนดรายละเอียดขอมูลสาธารณะ 

- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

กรอบแนวคิด  

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน ไดรับความสะดวก ดานการคมนาคม ขนสงท่ีดี 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลดาน มีการคมนาคมขนสงท่ีดี สะดวก 

และปลอดภัย 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเดิมถึงฉบับท่ี 

๗ พ.ศ.๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอลราง 

     - ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

      - จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย https://surin.moc.go.th หรือราคาใน พ้ืนท่ี จังหวัดสุรินทร 

      - นายชางโยธา ตรวจทานและเสนอผูอำนวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

      - เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ

๑. งานกอสราง 



 
 
  

๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

     

   

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนงานกอสราง 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 
 

นายชางโยธา จัดทำประมาณราคา 
กอสราง พรอมแบบแปลนการกอสราง 

 

ผูอำนวยการกองชาง ตรวจสอบ 
 

ถูกตอง ไมถู่กตอ้ง 

แกไขเสนอและพิจารณาใหม 
เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณา

และลงนามอนุมัติดำเนินการ 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอม 
แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดำเนินการ 

จัดซ้ือจัดจาง ตามระเบียบตอไป 



 
 
  

  ๑๑ 

 

 

 

 
  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนงานกอสราง (ตอ) 

 

รายงานปญหาและอุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด อบต./ 
นายก อบต. ทราบ เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสรางรายไตร 
มาส รายงานปลัด อบต./นายก อบต. ทราบ 

 



 
 
  

๑๒ 

 

 

๒.๑ การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

- งานประเมินราคา 

- งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

- งานออกแบบและบริการขอมูล 

- งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลบ งานวิศวกรรม 

          -  งานออกแบบ งานกอสรางที่มีผูยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ไดรับรับอนุญาตจากเจาพนักงาน 

ทองถิ ่นใหกอสรางถูกตองตามแบบที ่ร ับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงาน 

งบประมาณ 

          -  งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 

     กรอบแนวคิด 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   ความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลดาน ไดรับบริการท่ีถูกตอง รวดเร็ว 

      

      ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

                     ๒.กฏกระทรวงขอบัญญัต ิท องถ ิ ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที ่ออกโดยอาศัย 

อำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอลราง 

๑.. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

                     ๒.. ผูยื่นคำรองนำแบบคำรองขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พรอม 

หลักฐานยื่นตอเจาพนักงานธุรการกองชาง อบต.ดาน เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร (อ.๑) 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธ ๑ ฉบับ 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไมอยูประจำสำนักงาน 

หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน       

๔.  ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 



 
 
 
 

๑๓ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 
 

ผูย่ืนคำรองกรอกแบบคำรองขอ 
อนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนเอกสารหลักฐานไดท่ี 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 

 

เจาหนาทีรับคำขอ รับเรืองขออนุญาต 

กอสราง ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองดน 
 

นัดออกตรวจสอบสถานทีตามผัง 
เมืองตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 
 

เจาพนักงานทองถนพิจารณาหาก 
เห็นชอบลงนาม ออกใบอนุญาต 

 

แจงผูขออนุญาตมาชำระ 
คาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญา

 
 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๒๐บาท 
ท. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๒๐ บาท 
 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ด. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
๒.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๓๕ (ฉบับท่ี ๒) 
๓.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๔๓ (ฉบับท่ี ๓) 
๔.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๕๐ (ฉบับท่ี ๔) 

 

ไมถูกตอง/ไมครบถวน 
 

สงคืนผูย่ืนคำขอเพ่ือแกไข 
และสงเอกสารใหครบถวน 

 

ถูกตองครบถวน 
 

ซองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 
 



 
 
 
 

                                                                                                                                             ๑๔  
 

๒.๒ การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

          ๒. กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานการขอตอใบอนุญาตกอลราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

๑. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

๒. ผูยื่นคำรอง นำแบบคำรองขอตออายุใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารหรือเคลื่อนยาย 

(แบบ ข.๕) พรอมหลักฐานยื่นตอเจาพนักงานธุรการกองชาง อบต.ดานเพ่ือเสนอเจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณา 

เอกสาร 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ๑ ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

- แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร ๑ ชุด 

- สำเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ๑ ชุด 

 หนังสือยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.๔) กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด 

อยูในประเภทวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม ๑ ชุด 

          ๓. เจาพนักงานงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 

          ๔. เจาพนักงานธุรการจัดทำหนังสือขอตอใบอนุญาตเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก 

อบต.ไมอยูประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน) 

๕. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสือตอใบอนุญาตกอสราง/ตอเดิม/รื้อถอนอาคาร



 
 
 

๑๕ 
  

 
 
 
 
 

 

  

 
 
 

 
 
 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนการขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนเอกสารหลักฐานไดท่ีกองชาง 
องคการบริหารสวนตำบลดาน 

ผูย่ืนคำรองกรอกแบบคำรองขอตอ 

ใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
 

เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทำ หนังสือตอ
ใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง 

นายก อบต.ดาน ลงนาม 

แจงผูย่ืนคำรอง มารับหนังสือตอใบอนุญาต กอสราง/
ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ด. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน 

๓. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

ชองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 
 
 
 



 
 
 
 

๑๖ 
  

    ๒.๓ ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง/ขอหนังสือรับรองเขตท่ีดิน 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแกไขเพ่ิมถึงฉบับท่ี ๕ พ.ศ.๒๕๕๘ 

           ๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัย อำนาจตาม 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

           ๓. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ และแกไขเพ่ิมเติมฉบีบท่ี ๗ 

พ.ศ.๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานการขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

           ๑. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

 ๒. ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ งานธุรการสำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลดาน 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน ๑ ฉบับ 

 ๓. เจาหนาท่ีธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต. /นายก อบต. เพ่ือพิจารณาสั่งการ 

           ๔. เจาพนักงานงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารพรอมนัดออกตรวจสอบท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

           ๕. เจาพนักงานธุรการจัดทำหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง/หนังสือรับรองเขตท่ีดิน เสนอ 

นายกอบต.ลงนาม (กรณีนายก อบต.ไมอยูประจำสำนักงานหรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔วัน) 

 ๖. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง



 
 

๑๗ 
 

(วิ) 

 
  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสราง/ขอหนังสือรับรองเขตที่ดิน 

ผูย่ืนคำรอง ขอรับแบบฟอรมการย่ืนคำรอง 
ณ องคการบริหารสวนตำบลดาน 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนแบบคำรอง ณ งานธุรการ
สำนักปลัด 

องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

เจาหนาท่ีธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต./
นายก อบต. เพ่ือพิจารณาส่ังการ 

เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสาร 
พรอมนัดออกตรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

เจาหนาท่ีธุรการกองชาง จัดทำหนังสือ
รับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

นายก อบต.ดาน ลงนาม 

ชองทางการติดตอ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 
โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
๑.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน 
๓. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

แจงผูย่ืนคำรองมารับหนงสือรับรองท่ีดิน 
และส่ิงปลูกสราง 

 



 
 
 
                                                                                                                                              

๑๘ ๑๑ 
          ๒.๔ ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม ประเภทท่ี ๒ 

           ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒  

           ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

๑. ผูประกอบกิจการ ยื่นแจงขอประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ ตาม (แบบ ธพ.ป.๑) 

พรอมหลักฐาน          ยื่นตอเจาหนาท่ี ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธี้ ๑ ฉบับ 

- หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 

- สำเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธึ่ใชท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมใหใชท่ีดิน 

- แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง จำนวน ๓ ชุด 

 ๒.. เจาพนักงานธุรการลงเลขท่ีหนังสือรับ 

                     ๓. นายชาง ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วาถูกตองครบถวนหรือไม 

                     ๔. นายชาง นัดตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ พรอมออกใบอนุญาต                                    

                     ๕.. เสนอผูบริหารเพ่ืออนุญาต / อนุมัติ (กรณีนายก อบต.ไมอยูประจำสำนักงาน 

หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ๑-๔วัน)                                                                               

                     ๖.. ติดตอผูประกอบกิจการมารับใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒พรอม 

ชำระคาธรรมเนียม   ท่ีงานจัดเก็บรายได กองคลัง (ถามี)



 
 
 
 

๑๙  

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

  

ผูประกอบกิจการแจงการประกอบกิจการควบคุม 
ประเภทที่ ๒ ตาม (แบบ ธพ.ป.๑) 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม ประเภท ๒ 
 

กองชาง อบต.ดาน รับเรีอง ลงเลขท่ี 
หนังสือรับ เพ่ือเสนอนายชาง 

แจงผูประกอบกจิการ รับใบรับแจงตาม(แบบ 
ธพ.ป.๒) 

- ชำระคาธรรมเนียม ที่งานจัดเก็บรายได 
(กองคลัง) 



 
 
 
 

๒๐  

๓. งานสาธารณูปโภค 

 

 

- งานประสานสาธารณูปโภค 

- งานไฟฟาสาธารณะ 

- งานระบายนํา้ 

- งานบำรุงรักษาถนน 

- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 

      กรอบแนวคิด 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   มีระบบสาธารณูปโภคท่ีสมบูรณ 

มีสวนไดสวนเสีย  ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน 
  ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลกุดแห ไดรับบริการ 

ดานสาธารณูปโภคท่ีดีและสมบูรณ 

 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- . พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 

และท่ีแกไขเพ่ิมเดิม (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 

๑. ผูยื่นคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน                                          

          ๒. ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ งานธุรการสำนักงานปลัดองคการบริหารสวนตำบลดาน 

พรอมเอกสาร เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 

                     ๓. เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต. นายก อบต.พิจารณาอนุมัติ 

๔. ผูชวยชางไฟฟา อบต.ดานดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคำรอง ท่ีได 

รับการ พิจารณา อนุมัติ/สั่งการ 

 ๕. รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. และรายงานผลใหผูยื่นคำรองทราบ 

 

 



 
 
 
 

                                                                                                                                              ๒๑  

ชองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกีย่วของ 

ด. พระราชบัญญติสภาตำบลและองคการบริหาร 

สวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไชเพ่ิมเดิมถึง 

(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ผูยื่นคำรอง กรอกเอกสารคำรอง 

ณ ที่ทำการ อบต.ดาน 

แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 

ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ สำนักงาน
ปลัด อบต.ดาน เพ่ือลงรับคำรอง 

เจาหนาที่ธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต./ 
นายก อบต. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

ผูชวยชางไฟฟา อบต.ดาน ดำเนินการติดตั้ง/ 

ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ ตามคำรองที่ไดรับ 

พิจารณาอนุมัติแลว 

 

รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. 

และรายงานผลใหผูยื่นคำรองทราบ 

 



 
 

 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก 



 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

 แบบ ข.๑                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

                                           
                                      เขียนท่ี................................................................................                                                        
                                                                     วันท่ี              เดือน                        พ.ศ..............   

ขาพเจา                                                                    เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  

�  เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี                ตรอก/ซอย                     ถนน.........................................     

หมูท่ี               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                         จังหวัด....................................... 

�  เปนนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเม่ือ.............................................................                                      

เลขทะเบียน                                                   มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี........................................................ 

ตรอก/ซอย                                              ถนน                             หมูท่ี............................................. 

ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  .  

โดย                                                                                ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  

อยูบานเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                              ถนน........................................................ 

หมูท่ี              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                     จังหวัด............................................ 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต                                           ตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังตอไปนี้  

ขอ 1  ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บานเลขท่ี            ตรอก/ซอย................................. 

ถนน...................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง..........................อำเภอ/เขต......................จังหวัด................................... 

โดย                                                                                        เปนเจาของอาคารในโฉนดท่ีดิน  

เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                           .เปนท่ีดินของ..................................................................         

ขอ 2  เปนอาคาร.....................................................                            .  

(1) ชนิด                                จำนวน                เพ่ือใชเปน.......................................................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใชเปน............................................................ 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

(3) ชนิด                                จำนวน                 เพ่ือใชเปน........................................................................                

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพรอมนี ้ 

ขอ 3  มี                                                                                         เปนผูควบคุมงาน    

และ                                                                                            เปนผูออกแบบและคำนวณ  

ขอ 4  กำหนดแลวเสร็จใน                 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 

เลขท่ีรับ....................................................... 
วันท่ี............................................................ 
ลงชื่อ................................................ผูรับคำขอ 
      (...................................................) 
 



 

ขอ 5  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้  มาดวยแลว คือ  

         (1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน            ชุด  ชุดละ            แผน  

         (2) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                  แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรือ

อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ)  

         (3) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต)  

         (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ี

ออกใหไมเกิน  6  เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

         (5) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ

อนุญาต)  

         (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ  

พรอมท้ังส าเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  จำนวน        

ฉบับ  

(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม แลวแตกรณี)  

         (7) สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี                        จำนวน            

ฉบับ  และหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน  จำนวน               ฉบับ  

         (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3  จำนวน               ฉบับ  

         (9) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุมของผูควบคุมงาน  จำนวน            ฉบบั  

(เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีเปนลักษณะ  ขนาด  อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม  แลวแตกรณี)  
         (10) เอกสารอ่ืน (ถามี).............................................................................................................................                                                                      

(ลายมือชื่อ)                                                       ผูขออนุญาต. 
(                                                     ) 

          หมายเหต ุ (1)  ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา  
                        (2)  ใสเครื่องหมาย / ในชองหนา ขอความท่ีตองการ  
. 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี 
       จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวาจะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี
.....................................                                    
       ผูขออนุญาตไดรับช าระคาธรรมเนียมใบอนุญาต                                     เปนเงิน..........................บาท                          
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                       เปนเงิน                    บาท  

รวมท้ังสิ้นเปนเงิน                                               บาท (                                                          )  
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี..................................................................                                                                
ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี                ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี............................................................      
                                 

      (ลงชื่อ)                                                             .  
              (                                                             )  
      ตำแหนง                                                           . 



 

แบบ  ข.5  

  

                                               

               

เขียนท่ี..............................................  

วันท่ี...........เดือน................................พ.ศ...................  

                                    ขาพเจา............................................................เจาของอาคารหรือผูครอบครออาคาร 

(ในกรณีผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ)  

� เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี......................หมูท่ี..................ซอย................................ถนน...........................   

ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด............................................................  

� เปนนิติบุคคลประเภท..........................................................จดทะเบียนเม่ือ.........................................................  

เลขทะเบียน..................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี.......................หมูท่ี.........................ซอย........................... 

 ถนน.............................ตำบล/แขวง............................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด..................................   

โดย...................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอตออายุใบอนุญาต อยูบานเลขท่ี................... 

หมูท่ี............ซอย..........................ตำบล/แขวง..........................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด.......................... 

          ขอยื่นคำขอตออายุใบอนุญาต........................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ินดังตอไปนี้  

               ขอ ๑. อาคารท่ีขอใบอนุญาตไดรับใบอนุญาต.................................ตามใบอนุญาต

เลขท่ี............./...............  

ลงวันท่ี............เดือน............................พ.ศ....................... ท่ีบานเลขท่ี...............หมูท่ี...............ซอย......................... 

ถนน................................ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด............................... 

โดย.................................................................................................เปนเจาของอาคาร  อยูในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/

น.ส.๓  เลขท่ี/ส.ค.๑  เลขท่ี........................................................เปนท่ีดินของ.......................................................... 

              ขอ ๒  เปนอาคาร  

                      (๑) ชนิด.........................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน........................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน.........................คัน   

                      (๒) ชนิด.........................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ  จำนวน........................คัน   

                      (๓) ชนิด..........................................จำนวน.......................เพ่ือใชเปน........................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ  และทางเขา-ออกของรถ  จำนวน.......................คัน   

            กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันท่ี................เดือน......................................พ.ศ......................................  

              ขอ ๓  เหตุท่ีทำการไมเสร็จตามท่ีไดรับอนญุาต เพราะ......................................................................  

.................................................................................................................................................................................... 

ขณะนี้ไดดำเนินการไปแลวถึง 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

จึงขอตออายุใบอนุญาตอีก......................วัน  

              ขอ ๔  มี..............................................................เปนผูควบคุมงาน....................................................  

เปนผูออกแบบและคำนวณ  

 

เลขรับท่ี................................ 
วันท่ี...................................... 

ลงชื่อ.................................ผูรบัคำขอ 

คำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร  ร้ือถอนอาคาร  เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และ 

ทางเข้ำออกของรถเพ่ือการอ่ืน 



 

               ขอ ๕. พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ  

                    (๑) เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร  จำนวน..............ฉบับ(กรณีท่ีผูขอตออายุใบอนุญาตไมใช 

 เจาของอาคารท่ีไดรับใบอนุญาต)  

                    (๒) เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร(กรณีท่ีผูครอบครองอาคารเปนผูขอตออายุ

ใบอนุญาต ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)  

                    (๓)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครองอาคารเปนผูขอตออายุ 

 ใบอนุญาต ดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)  

                    (๔)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอ 

 อนุญาต ท่ีออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

                    (๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูด าเนินของนิติบุคคล(กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู

ขออนุญาต)  

                    (๖) ใบอนุญาตตามขอ ๑ จำนวน......................ฉบับ  

                    (๗) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จำนวน..................ฉบับ  

                    (๘) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาต  เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพ  

สถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน............................ฉบับ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูใน 

 ประเภท    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)  

                    (๙) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

  

        (ลายมือชื่อ)..........................................................................  

                    (.............................................................)  

                                                                                          ผูขอตออายุใบอนุญาต  

หมายเหตุ   (๑)  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา  

               (๒)  ใสเครื่องหมายถูก √ในชอง  � หนาขอความท่ีตองการ  

หมายเหตุของเจาหนาท่ี    

               จะตองแจงใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาต หรือขยายเวลา  ภายใน         

วันท่ี....................เดือน...................................พ.ศ................................  

               ผูขอตออายุใบอนุญาตไดช าระคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต.....................................................  

เปนเงิน.................................บาท(........................................) ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี.....................เลขท่ี.................  

ลงวันท่ี..................เดือน.................................พ.ศ..............................ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี.............................. 

 ฉบับท่ี.................ลงวันท่ี...............เดือน......................พ.ศ...................  

 

(ลายมือชื่อ)..........................................  

                                                                                     ตำแหนง................................................ 

 

 

 

 

 



 

คำรองขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

  

เขียนท่ี......องคการบริหารสวนตำบลดาน.....  

                                                                           อำเภอ....กาบเชิง....จังหวดั....สุรินทร….  

วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ.....................  

 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองวามีสิ่งปลูกสรางอยูจริง  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลดาน 

  

สิ่งท่ีสงมาดวย     1. สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............      จำนวน.....................ชุด   

           สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

           สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

                          สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

                      2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน                                             จำนวน....................ชุด  

                      3. สำเนาทะเบียนบาน                                                           จำนวน....................ชุด    

 ดวยขาพเจา......................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมูท่ี................ 

 ตำบล......................................... อำเภอ.............................................จังหวัด........................................................ 

มีความประสงค

.................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................... 

เพ่ือกูธนาคาร

....................................................................................................................................................................  

ในโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี..........................................................................เลมท่ี.............................หนา............................ 

อยูในเขตหมูท่ี....................................ตำบล....................................อำเภอ.............................จังหวัด.......................... 

  

                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

ขอแสดงความนับถือ 

  

....................................................... 

(.....................................................) 

  



 

คำรองแจงซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

  

เขียนท่ี......องคการบริหารสวนตำบลดาน.....  

                                                                           อำเภอ....กาบเชิง....จังหวดั....สุรินทร….  

วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ.....................  

  

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลดาน    

 ขาพเจา......................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมูท่ี....................... 

 ตำบล......................................... อำเภอ.............................................จงัหวัด.......................................................... 

มีความประสงคขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตำบลดาน ซอมแซมไฟฟาสาธารณะ บาน..................... 

หมูท่ี...............ซ่ึงอยูในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลดาน  อำเภอกาบเชิง  จังหวัดสุรินทร  

ซ่ึงขณะนี้ประสบปญหาโคมไฟฟาสาธารณะชำรุด จำนวน.............จุด บริเวณ.......................................................... 

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

                        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ตอไป  

  

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(ลงชื่อ)..................................................... 

(......................................................)                                        
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