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องคการบริหารสวนตำบลดาน 

อำเภอกาบเชิง จังหวัดสรุนิทร  



 

คำนำ 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร มีหนาท่ี 

เก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูลดานวิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ 

งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย 

งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมการกอสรางและการซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ 

ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย ไดจัดทำคูมือปฏิบัติงานกองชางข้ึน เพ่ือใหขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบ 

งานกองชางใชศึกษาและนำไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการดำเนินงานของกองชาง คูมือปฏิบัติงาน 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน ไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและ 

มาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือกำหนดเปนมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของขาราชการและ 

ลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกำหนดท่ีสำคัญ ซ่ึงตอบสนองความตองการของผูรับบริการ 

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา ขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชาง องคการ 

บริหารสวนตำบลดาน จะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมี 

ประสิทธิภาพตอไป 

กองชาง 

        องคการบริหารสวนตำบลดาน
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ขอมูลท่ัวไป 

              องคการบริหารสวนตำบลดาน ยกฐานะจากสภาตำบลเปนองคการบริหารสวนตำบล ตามประกาศ

กระทรวงมหาดไทย เมื่อวันที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๓๙ อยูหางจากอำเภอกาบเชิงไปดานทิศตะวันออก ประมาณ 

๑๔ กิโลเมตร ติดทางหลวงแผนดินหมายเลข ๒๑๔ ตั้งอยูท่ี ๓๐ หมูท่ี ๑๕ บานนาจำปาแสงอรุณ  

ถนนบานดาน – สังขะ ตำบลดาน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

ลักษณะท่ัวไป 

              ตำบลดานมีพ้ืนท่ีประมาณ ๑30 ตารางกิโลเมตร หรือ ประมาณ ๘1,250 ไร ผูวาราชการ จังหวัด

สุรินทร ไดกำหนดเขตตำบลภายในทองท่ี โดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๖ แหงพระราชบัญญัติ ลักษณะ

ปกครองทองท่ี พ.ศ. ๒๔๕๗ โดยใหองคการบริหารสวนตำบลดาน มีเขตการปกครอง รวม ๑๘ หมูบาน ดังนี้ 

หมูท่ี  ๑  บานดาน                                             หมูท่ี ๒ บานโจรก 

หมูท่ี  ๓  บานสนวน                                           หมูท่ี ๔ บานกระทม 

หมูท่ี  ๕  บานเกษตรถาวร                                    หมูท่ี ๖ บานโพนทอง 

หมูท่ี  ๗  บานหนองสมบูรณ                                 หมูท่ี ๘ บานนาเรือง 

หมูท่ี  ๙  บานโคกเจริญ                                       หมูท่ี ๑๐ บานปลัดฤษี 

หมูท่ี ๑๑ บานธาตุนอย                                        หมูท่ี ๑๒ บานโนนสำราญ 

หมูท่ี ๑๓ บานหวยปาง                                        หมูท่ี ๑๔ บานดานพัฒนา 

หมูท่ี ๑๔ บานเกษตรถาวร                                    หมูท่ี ๑๖ บานใหมเรือทอง 

หมูท่ี ๑๗ บานไพรเงิน                                         หมูท่ี ๑๘ บานหนองกระทม 

และมีอาณาเขตการติดตอ ดังนี้ 

                      ทิศเหนือ         ติดตอ  บานจารย อำเภอสังขะ จังหวัดสุรินทร  

                      ทิศใต             ติดตอ  สาธารณรัฐประชาธิปไตยกัมพูชา 

                      ทิศตะวันออก    ติดตอ  บานตาตุม ตำบลตาตุม อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

                      ทิศตะวันตก      ติดตอ  บานรุน ตำบลตะเคียน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร 

             ลักษณะภูมิประเทศ พ้ืนท่ีขององคการบริหารสวนตำบลเปนเนินเขาบริเวณทางดานทิศใต มี ระดับ

ความสูง ๒๕๐ เมตร เปนเขตพื้นที่ปาสงวนแหงชาติ มีความอุดมสมบูรณของปาไมและสัตวพอสมควร และมี

ความลาดเอียงมาทางทิศเหนือระดับความสูงประมาณ ๑๙๐ เมตร เปนที่ตั้งของหมูบานตาง ๆ พื้นที่สวนใหญ

ใชในการทำการเกษตร ไดแก ปลูกขาว ปลูกออย ปลูกมันสำปะหลัง และปลูกยางพารา เปนตน เปนพื้นท่ี 

ชายแดนติดตอกับเขตพ้ืนท่ีติดตอกับสาธารณรัฐประชาธิปไตยกัมพูชา มีการติดตอซ้ือขายสินคาและการบริการ 

คูมือการปฏิบัติงานกองชาง 

องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

ประวตัคิวามเป็นมา 



 
 
 

๕  

นักทองเท่ียว “จุดผานแดนถาวรชองจอม” 

              ลักษณะภูมิอากาศ  เปนลักษณะรอนชื้น  

                                      - ฤดูรอน      ระหวางชวงเดือนกุมภาพันธถึงเดือนพฤษภาคม 

                                      - ฤดูฝน       ระหวางชวงเดือนมิถุนายนถึงเดือนกันยายน 

                                      - ฤดูหนาว    ระหวางชวงเดือนตุลาคมถึงเดือนมกราคม  

องคการบริหารสวนตำบลดาน มีประชากรท้ังสิ้น ๑๒,606 คน (ขอมูลจากทะเบียนอำเภอกาบเชิง ณ   

27 กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕62)   แยกเปน       ชาย   ๖,340  คน    

                                                      หญิง    ๖,266   คน  

                                     จำนวนครัวเรือน  ๓,749  ครัวเรือน  

                                     มีความหนาแนนเฉลี่ย  ๑๐4  คน/ตารางกิโลเมตร 

สภาพทางเศรษฐกิจ  

                      ประชากรในตำบลดาน มีการประกอบอาชีพเกษตรกรรม พ้ืนท่ีสวนใหญเพาะปลูกปลูกขาว , 

 ปลูกออย ปลูกมันสำปะหลัง, ปลูกยางพารา มีการเลี้ยงสัตวเพ่ือไวใชงาน และไวเปนอาหาร ไดแก โค,กระบือ, 

 สุกร,เปด,ไก ฯลฯ ราษฎรสวนใหญประกอบอาชีพการเกษตร,รับจาง อาชีพเสริมในครอบครัว เชน ทอผา ทอ 

 เสื่อกก เปนตน     

                   อาชีพ  การประกอบอาชีพของประชากรในเขตตำบลดาน มีดังนี้  

                   ดานเกษตรกรรม  มีพ้ืนท่ีทางเกษตรกรรมประมาณ  ๘๗,๕๗๘  ไร  หรือรอยละ  ๒๘.๒๐   

และมีครอบครัวท่ีประกอบอาชีพเกษตรกรรมจำนวน  ๒,๔๙๘  ครัวเรือน  คิดเปนรอยละ  ๘๙.๖  โดยปลูก 

 ขาวนาปเปนหลักและปลูกขาวนาปรังเสริม  

                   ดานปศุสัตว  ประกอบอาชีพเลี้ยงสัตว จำนวนประมาณ ๑,๗๕๐ ครัวเรือน หรือ รอยละ  ๕  

                   ดานใชเครื่องจักรกล  จำนวนประมาณ  ๒๕,๕๐๐  ครัวเรือน หรือ รอยละ  ๕๐   

                   ดานรับจาง  เปนการอพยพแรงงานไปหางานท่ีอ่ืน  เนื่องจาก  

          � ไมมีท่ีดินเปนของตนเอง  

          � ผลผลิตจากการเกษตรตกต่ำ  

          � ขาดความรูและเงินทุนในการประกอบอาชีพ  

          � ปญหาเรื่องตลาดท่ีรองรับผลผลิตทางการเกษตร  

                   ดานคาขาย  ประกอบอาชีพดานคาขายประมาณ  ๖๑  ครัวเรือน  หรือรอยละ  ๓  

                   ดานอุตสาหกรรมในครัวเรือน มีจำนวนเล็กนอย คือการทอผา ผลิตภัณฑจักสานจากไมไผฯลฯ   

                   หนวยธุรกิจในเขตบริการ อบต.  

          * โรงสีขาวขนาดกลางและเล็ก        ๑๒ แหง                * ปมน้ำมัน/ปมหลอด         ๙ แหง  

          * รานคาชุมชน                          ๑๘๐ แหง              * โรงโมปูน                     ๑ แหง                   

          * รานซอมรถยนต/จักรยานยนต      ๑5 แหง                * ลานมัน                       2 แหง 

          * โรงงานดามจอบ                       ๑ แหง                  * รานรับซ้ือของเกา           ๒ แหง 



 
 
 

๖  

           * สถานบริการหองเชา                ๑3 แหง                * รานเสริมสวย                10 แหง 

                  ท่ีมา : ผูเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน กันยายน 2556 (องคการบริหารสวนตำบลดาน)    

สภาพทางสังคม  

                   การศึกษา            

                   + โรงเรียนมัธยมศึกษา(ขยายโอกาส)     ๓   แหง     +  โรงเรียนประถมศึกษา       ๓   แหง  

                   + ท่ีอานหนังสือประจำหมูบาน           ๑๘ แหง      + ศูนยพัฒนาเด็กกอนเกณฑ   ๖   แหง 

                   + สถานีวิทยุชุมชน                          -   แหง       

                   สถาบันและองคกรทางศาสนา    ประชากรท้ังหมดนับถือศาสนาพุทธ    

                           มีวัด  ๑๑  แหง / สำนักสงฆ  ๓ แหง  

            ศิลปวัฒนธรรมและประเพณี สวนใหญเปนไปตามครรลองทางพระพุทธศาสนา  และความเชื่อของ 

 ชาวบาน  เชน บุญบั้งไฟ การแหเทียนเขาพรรษา พิธีแซนโดนตา ประเพณีออกพรรษา  เทศนมหาชาติ   

ประเพณีลอยกระทง ฯลฯ  

                  การสาธารณสุข  สถานบริการสาธารณสุข มีดังนี้  

                            โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพประจำตำบล(บานดาน)            ๑     แหง   

                            โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพประจำตำบล(บานเกษตร)         ๑     แหง  

                           ศูนยสาธารณสุขมูลฐานชุมชน                                     ๑๘    แหง    

                           อัตราการใชสวมซึม     รอยละ  ๑๐๐  

                  ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน  ตำบลดาน ดานทิศใตมีอาณาเขตติดตอกับประเทศกัมพูชา 

ทำใหมีความเสี่ยงตอความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน   

โครงสรางพ้ืนฐาน  

              ๑. การคมนาคม  

                            ทางหลวงแผนดิน หมายเลข ๒๑๔  สายสุรินทร -  ชองจอม  (ผานหมู  ๑๔,๑๘)  

 ทางหลวงแผนดิน หมายเลข ๒๒๑๔ สาย สังขะ - ชองจอม (ผานหมู 4,๕,๑5,๑1,1,๑๘)  

 ทางสัญจรเชื่อมระหวางหมูบานสวนมากเปนถนนลาดยาง   

 การคมนาคมไมสะดวกเทาทีควรในชวงฤดูฝน  เพราะมีบางหมูบานไมสามารถเดินทางติดตอกันไดระหวาง 

 หมูบาน  

              ๒. การโทรคมนาคม  

โทรศัพทแบบหยอดเหรียญ                    จำนวน  15  ตู  

โทรศัพทสาธารณะประจำหมูบาน            จำนวน  -  เครื่อง   

วิทยุสื่อสารขององคการบริหารสวนตำบล   จำนวน  ๕  เครื่อง  

             ๓. การไฟฟา  

ทุกครัวเรือนมีไฟฟาใชท้ัง  ๑๘  หมูบาน    

มีประชากรใชไฟฟา จำนวน ๒,๓๐๙ ครัวเรือน หรือรอยละ ๘๗.๑ ของจำนวนครัวเรือน  ท้ังหมด  



 
 
 

๗  

              ๔. แหลงน้ำ  

                 อางเก็บน้ำ  8  แหง  ประปาหมูบาน  15  หมูบาน  บอบาดาล  0  แหง  บอน้ำตื้น  ๒๑๓ แหง     

ทรัพยากรธรรมชาติและมวลชน  

             ทรัพยากรธรรมชาติในพ้ืนท่ี  ดิน สวนใหญเปนดินรวนปนทราย เหมาะแกการปลูกขาวพืชไร  

น้ำ แหลงเก็บน้ำท่ีสำคัญ คือ อางเก็บน้ำหวยเชิง อางเก็บน้ำหวยดาน และอางเก็บน้ำบานเกษตรถาวร  

             มวลชนจัดตั้ง ลูกเสือชาวบาน ๖๔๐ คน ราษฎรอาสาปองกันภัยยาเสพติด ๔๒๐ คน  

อาสาสมัครปกปองสถาบัน  ๒๐๐  คน 

 

วัตถุประสงค 

การจัดทำคูมือการปฏิบัติงานของกองชาง องคการบริหารสวนตำบลดานเปนเครื่องมือท่ี 

สำคัญอยางยิ่งในการทำงาน ท้ังระดับหัวหนางานและปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนการจัดทำ รายละเอียดของการทำงาน 

ในหนวยงานนั้นๆ อยางเปนระบบและครบถวน สามารถนำไปใชประโยชน ไดหลายประการ เชน การสอนงาน 

การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ 

องคการบริหารสวนตำบลดาน มีวัตถุประสงคดังนี้ 

            ๑. เพ่ือใหขาราชการ พนักงานจางตามภารกิจกองชางและพนักงานจางท่ัวไป มีคูมือการ ปฏิบัติงาน 

ท่ีชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการ ตางๆ 

ของกองชาง 

             ๒. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทำงานของกองชางไดมาตรฐาน 

เปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการ ท่ีมีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลา มีการทำงาน 

อยางปลอกภัย บรรลุขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ  



 
 
 

๘ 
  

กองชาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายกองชาง 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานไฟฟา 
- งานประปา 
 
นายจิราวุฒิ เศษศรี 
ผูชวยนายชางไฟฟา 
 
นายสุวิล บุญเจริญ 
พนักงานผลิตน้ำประปา 
 
นายวีระพงษ คงเงิน 
พนักงานผลิตน้ำประปา 
 
นายบุญเพ่ิม แวดลอม 
จางเหมาบริการ 
 
นายชัย เจือจันทร 
จางเหมาบริการ 
 
นายเฉลิมพล เพ็ชรน้ำ 
จางเหมาบริการ 

 

ฝายออกแบบและผังเมือง 
- งานกอสราง 
- งานออกแบบ 
- งานผังเมือง 

 
นายภูสิทธิ์ จำปาทอง 

นายชางโยธาชำนาญการ รก.ผอ.กองชาง 
 

นายอาชัญ ธะประวัติ 
นายชางโยธาชำนาญการ 

 
นายประเวช ชาบุรี 
ผูชวยนายชางโยธา 

 
นายเชวง ฤทธิ์กระโทก 
ผูชวยนายชางโยธา 

 

โครงสรางของกองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

งานธุการ 
 

นางวศินี พลศรี 
เจาพนักงานธุรการชำนาญการ 

 
นายไตรรงค ไสยกุล 

ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 



 
 
 

๙ ๙  

ขอบเขตของกระบวนงาน 

 
 
 

- งานกอสรางและบูรณะถนน 

- งานกอสรางปรับปรุงบูรณะและซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ 

- งานขอตั้งงบประมาณประจำป 

- งานของงบประมาณประสานกับกรมสงเสริมการปกครองสวนทองถ่ิน 

- งานกำหนดรายละเอียดขอมูลสาธารณะ 

- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 

กรอบแนวคิด  

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน ไดรับความสะดวก ดานการคมนาคม ขนสงท่ีดี 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลดาน มีการคมนาคมขนสงท่ีดี สะดวก 

และปลอดภัย 
 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวของ 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเดิมถึงฉบับท่ี 

๗ พ.ศ.๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอลราง 

     - ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 

      - จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ เดือน) 

จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการคา กระทรวงพาณิชย https://surin.moc.go.th หรือราคาใน พ้ืนท่ี จังหวัดสุรินทร 

      - นายชางโยธา ตรวจทานและเสนอผูอำนวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 

      - เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ

๑. งานกอสราง 



 
 
  

๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

     

   

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนงานกอสราง 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 
 

นายชางโยธา จัดทำประมาณราคา 
กอสราง พรอมแบบแปลนการกอสราง 

 

ผูอำนวยการกองชาง ตรวจสอบ 
 

ถูกตอง ไมถู่กตอ้ง 

แกไขเสนอและพิจารณาใหม 
เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณา

และลงนามอนุมัติดำเนินการ 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พรอม 
แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดำเนินการ 

จัดซ้ือจัดจาง ตามระเบียบตอไป 



 
 
  

  ๑๑ 

 

 

 

 
  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนงานกอสราง (ตอ) 

 

รายงานปญหาและอุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 

รายงานผลการดำเนินโครงการให ปลัด อบต./ 
นายก อบต. ทราบ เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

 

สรุปผลการดำเนินโครงการกอสรางรายไตร 
มาส รายงานปลัด อบต./นายก อบต. ทราบ 

 



 
 
  

๑๒ 

 

 

๒.๑ การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

- งานประเมินราคา 

- งานควบคุมการกอสรางอาคาร 

- งานออกแบบและบริการขอมูล 

- งานสถาปตยกรรมและมัณฑศิลบ งานวิศวกรรม 

          -  งานออกแบบ งานกอสรางที่มีผูยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ไดรับรับอนุญาตจากเจาพนักงาน 

ทองถิ ่นใหกอสรางถูกตองตามแบบที ่ร ับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากำหนดวางแผนงาน 

งบประมาณ 

          -  งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 

     กรอบแนวคิด 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   ความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลดาน ไดรับบริการท่ีถูกตอง รวดเร็ว 

      

      ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

                     ๒.กฏกระทรวงขอบัญญัต ิท องถ ิ ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที ่ออกโดยอาศัย 

อำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานกอลราง 

๑.. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

                     ๒.. ผูยื่นคำรองนำแบบคำรองขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พรอม 

หลักฐานยื่นตอเจาพนักงานธุรการกองชาง อบต.ดาน เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร (อ.๑) 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธ ๑ ฉบับ 

๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไมอยูประจำสำนักงาน 

หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน       

๔.  ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 



 
 
 
 

๑๓ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 
 

ผูย่ืนคำรองกรอกแบบคำรองขอ 
อนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนเอกสารหลักฐานไดท่ี 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 

 

เจาหนาทีรับคำขอ รับเรืองขออนุญาต 

กอสราง ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองดน 
 

นัดออกตรวจสอบสถานทีตามผัง 
เมืองตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 

ตรวจพิจารณาแบบแปลน 
 

เจาพนักงานทองถนพิจารณาหาก 
เห็นชอบลงนาม ออกใบอนุญาต 

 

แจงผูขออนุญาตมาชำระ 
คาธรรมเนียมพรอมรับใบอนุญา

 
 

คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
๑. ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๒๐บาท 
ท. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๒๐ บาท 
 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ด. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 
๒.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๓๕ (ฉบับท่ี ๒) 
๓.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๔๓ (ฉบับท่ี ๓) 
๔.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๕๐ (ฉบับท่ี ๔) 

 

ไมถูกตอง/ไมครบถวน 
 

สงคืนผูย่ืนคำขอเพ่ือแกไข 
และสงเอกสารใหครบถวน 

 

ถูกตองครบถวน 
 

ซองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 
 



 
 
 
 

                                                                                                                                             ๑๔  
 

๒.๒ การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

          ๒. กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานการขอตอใบอนุญาตกอลราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

๑. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

๒. ผูยื่นคำรอง นำแบบคำรองขอตออายุใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารหรือเคลื่อนยาย 

(แบบ ข.๕) พรอมหลักฐานยื่นตอเจาพนักงานธุรการกองชาง อบต.ดานเพ่ือเสนอเจาพนักงานทองถ่ิน ตรวจพิจารณา 

เอกสาร 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ๑ ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

- แบบคำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร ๑ ชุด 

- สำเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร ๑ ชุด 

 หนังสือยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.๔) กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาด 

อยูในประเภทวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม ๑ ชุด 

          ๓. เจาพนักงานงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 

          ๔. เจาพนักงานธุรการจัดทำหนังสือขอตอใบอนุญาตเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก 

อบต.ไมอยูประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน) 

๕. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสือตอใบอนุญาตกอสราง/ตอเดิม/รื้อถอนอาคาร



 
 
 

๑๕ 
  

 
 
 
 
 

 

  

 
 
 

 
 
 

 

 

 

แผนผังข้ันตอนการขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอนอาคาร 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนเอกสารหลักฐานไดท่ีกองชาง 
องคการบริหารสวนตำบลดาน 

ผูย่ืนคำรองกรอกแบบคำรองขอตอ 

ใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 
 

เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอตออายุใบอนุญาต 

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทำ หนังสือตอ
ใบอนุญาตกอสราง/ดัดแปลง 

นายก อบต.ดาน ลงนาม 

แจงผูย่ืนคำรอง มารับหนังสือตอใบอนุญาต กอสราง/
ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

ด. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน 

๓. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 

ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

ชองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 
 
 
 



 
 
 
 

๑๖ 
  

    ๒.๓ ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง/ขอหนังสือรับรองเขตท่ีดิน 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

 ๑. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และแกไขเพ่ิมถึงฉบับท่ี ๕ พ.ศ.๒๕๕๘ 

           ๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัย อำนาจตาม 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

           ๓. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ และแกไขเพ่ิมเติมฉบีบท่ี ๗ 

พ.ศ.๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานการขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 

           ๑. ผูยื่นคำรอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคำรองได ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน 

 ๒. ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ งานธุรการสำนักงานปลัด องคการบริหารสวนตำบลดาน 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน ๑ ฉบับ 

 ๓. เจาหนาท่ีธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต. /นายก อบต. เพ่ือพิจารณาสั่งการ 

           ๔. เจาพนักงานงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารพรอมนัดออกตรวจสอบท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

           ๕. เจาพนักงานธุรการจัดทำหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง/หนังสือรับรองเขตท่ีดิน เสนอ 

นายกอบต.ลงนาม (กรณีนายก อบต.ไมอยูประจำสำนักงานหรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑-๔วัน) 

 ๖. ติดตอผูยื่นคำรองมารับหนังสือรับรองท่ีดินและสิ่งปลูกสราง



 
 

๑๗ 
 

(วิ) 

 
  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขอหนังสือรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสราง/ขอหนังสือรับรองเขตที่ดิน 

ผูย่ืนคำรอง ขอรับแบบฟอรมการย่ืนคำรอง 
ณ องคการบริหารสวนตำบลดาน 

ผูย่ืนคำรอง ย่ืนแบบคำรอง ณ งานธุรการ
สำนักปลัด 

องคการบริหารสวนตำบลดาน 
 

เจาหนาท่ีธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต./
นายก อบต. เพ่ือพิจารณาส่ังการ 

เจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสาร 
พรอมนัดออกตรวจท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

เจาหนาท่ีธุรการกองชาง จัดทำหนังสือ
รับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

นายก อบต.ดาน ลงนาม 

ชองทางการติดตอ 
กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 
โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 

ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
๑.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
๒. กฎกระทรวงขอบัญญัติทองถ่ิน 
๓. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจ 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ 

แจงผูย่ืนคำรองมารับหนงสือรับรองท่ีดิน 
และส่ิงปลูกสราง 

 



 
 
 
                                                                                                                                              

๑๘ ๑๑ 
          ๒.๔ ข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม ประเภทท่ี ๒ 

           ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

๑. พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๔๒  

           ข้ันตอนการดำเนินงานกอสราง 

๑. ผูประกอบกิจการ ยื่นแจงขอประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ ตาม (แบบ ธพ.ป.๑) 

พรอมหลักฐาน          ยื่นตอเจาหนาท่ี ณ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลดาน 

หลักฐาน 

- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธี้ ๑ ฉบับ 

- หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 

- สำเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธึ่ใชท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมใหใชท่ีดิน 

- แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง จำนวน ๓ ชุด 

 ๒.. เจาพนักงานธุรการลงเลขท่ีหนังสือรับ 

                     ๓. นายชาง ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน วาถูกตองครบถวนหรือไม 

                     ๔. นายชาง นัดตรวจสอบสถานท่ีประกอบการ พรอมออกใบอนุญาต                                    

                     ๕.. เสนอผูบริหารเพ่ืออนุญาต / อนุมัติ (กรณีนายก อบต.ไมอยูประจำสำนักงาน 

หรือติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ๑-๔วัน)                                                                               

                     ๖.. ติดตอผูประกอบกิจการมารับใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒พรอม 

ชำระคาธรรมเนียม   ท่ีงานจัดเก็บรายได กองคลัง (ถามี)



 
 
 
 

๑๙  

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

  

ผูประกอบกิจการแจงการประกอบกิจการควบคุม 
ประเภทที่ ๒ ตาม (แบบ ธพ.ป.๑) 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตประกอบกิจการควบคุม ประเภท ๒ 
 

กองชาง อบต.ดาน รับเรีอง ลงเลขท่ี 
หนังสือรับ เพ่ือเสนอนายชาง 

แจงผูประกอบกจิการ รับใบรับแจงตาม(แบบ 
ธพ.ป.๒) 

- ชำระคาธรรมเนียม ที่งานจัดเก็บรายได 
(กองคลัง) 



 
 
 
 

๒๐  

๓. งานสาธารณูปโภค 

 

 

- งานประสานสาธารณูปโภค 

- งานไฟฟาสาธารณะ 

- งานระบายนํา้ 

- งานบำรุงรักษาถนน 

- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 

      กรอบแนวคิด 

 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน   มีระบบสาธารณูปโภคท่ีสมบูรณ 

มีสวนไดสวนเสีย  ความตองการ/ความคาดหวัง 

  ประชาชนในพ้ืนท่ีตำบลดาน 
  ประชาชนในเขตพ้ืนท่ีตำบลกุดแห ไดรับบริการ 

ดานสาธารณูปโภคท่ีดีและสมบูรณ 

 

ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

- . พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 

และท่ีแกไขเพ่ิมเดิม (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 

๑. ผูยื่นคำรอง กรอกเอกสารคำรอง ณ ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลดาน                                          

          ๒. ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ งานธุรการสำนักงานปลัดองคการบริหารสวนตำบลดาน 

พรอมเอกสาร เพ่ือลงรับคำรอง 

หลักฐาน 

- สำเนาทะเบียนบาน ๑ ฉบับ 

- สำเนาบัตรประชาชน ๑ ฉบับ 

                     ๓. เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต. นายก อบต.พิจารณาอนุมัติ 

๔. ผูชวยชางไฟฟา อบต.ดานดำเนินการติดตั้ง/ซอมแซมไฟฟาสาธารณะตามคำรอง ท่ีได 

รับการ พิจารณา อนุมัติ/สั่งการ 

 ๕. รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. และรายงานผลใหผูยื่นคำรองทราบ 

 

 



 
 
 
 

                                                                                                                                              ๒๑  

ชองทางการติดตอ 
กองชาง อบต.ดาน 

โทรศัพท ๐๔๔ ๕๕๙ ๑๗๔ 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

ระเบียบ/ขอกฎหมายที่เกีย่วของ 

ด. พระราชบัญญติสภาตำบลและองคการบริหาร 

สวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไชเพ่ิมเดิมถึง 

(ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ผูยื่นคำรอง กรอกเอกสารคำรอง 

ณ ที่ทำการ อบต.ดาน 

แผนผังข้ันตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 

ผูยื่นคำรอง ยื่นแบบคำรอง ณ สำนักงาน
ปลัด อบต.ดาน เพ่ือลงรับคำรอง 

เจาหนาที่ธุรการ เสนอคำรองตอ ปลัด อบต./ 
นายก อบต. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

ผูชวยชางไฟฟา อบต.ดาน ดำเนินการติดตั้ง/ 

ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ ตามคำรองที่ไดรับ 

พิจารณาอนุมัติแลว 

 

รายงานผลการดำเนินงานตอนายก อบต. 

และรายงานผลใหผูยื่นคำรองทราบ 

 



 
 

 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก 



 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

 แบบ ข.๑                                                                                                                                                                                                                                   

 

 

                                           
                                      เขียนท่ี................................................................................                                                        
                                                                     วันท่ี              เดือน                        พ.ศ..............   

ขาพเจา                                                                    เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร  

  เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี                ตรอก/ซอย                     ถนน.........................................     

หมูท่ี               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                         จังหวัด....................................... 

  เปนนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเม่ือ.............................................................                                      

เลขทะเบียน                                                   มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี........................................................ 

ตรอก/ซอย                                              ถนน                             หมูท่ี............................................. 

ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  .  

โดย                                                                                ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต  

อยูบานเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                              ถนน........................................................ 

หมูท่ี              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                     จังหวัด............................................ 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต                                           ตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ดังตอไปนี้  

ขอ 1  ทำการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร บานเลขท่ี            ตรอก/ซอย................................. 

ถนน...................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง..........................อำเภอ/เขต......................จังหวัด................................... 

โดย                                                                                        เปนเจาของอาคารในโฉนดท่ีดิน  

เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขท่ี                           .เปนท่ีดินของ..................................................................         

ขอ 2  เปนอาคาร.....................................................                            .  

(1) ชนิด                                จำนวน                เพ่ือใชเปน.......................................................................... 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใชเปน............................................................ 

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

(3) ชนิด                                จำนวน                 เพ่ือใชเปน........................................................................                

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว                             โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน         คัน  

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพรอมนี ้ 

ขอ 3  มี                                                                                         เปนผูควบคุมงาน    

และ                                                                                            เปนผูออกแบบและคำนวณ  

ขอ 4  กำหนดแลวเสร็จใน                 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดรับใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 

เลขท่ีรับ....................................................... 
วันท่ี............................................................ 
ลงชื่อ................................................ผูรับคำขอ 
      (...................................................) 
 



 

ขอ 5  พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ ดังตอไปนี้  มาดวยแลว คือ  

         (1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน            ชุด  ชุดละ            แผน  

         (2) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                  แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรือ

อาคารท่ีกอสรางดวยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ)  

         (3) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร (กรณีท่ีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต)  

         (4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค  และผูมีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ี

ออกใหไมเกิน  6  เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

         (5) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ

อนุญาต)  

         (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ  

พรอมท้ังส าเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  จำนวน        

ฉบับ  

(กรณีท่ีเปนอาคารท่ีมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุม แลวแตกรณี)  

         (7) สำเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี                        จำนวน            

ฉบับ  และหนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน  จำนวน               ฉบับ  

         (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ 3  จำนวน               ฉบับ  

         (9) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุมของผูควบคุมงาน  จำนวน            ฉบบั  

(เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารท่ีเปนลักษณะ  ขนาด  อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม  แลวแตกรณี)  
         (10) เอกสารอ่ืน (ถามี).............................................................................................................................                                                                      

(ลายมือชื่อ)                                                       ผูขออนุญาต. 
(                                                     ) 

          หมายเหต ุ (1)  ขอความขอใดไมใชใหขีดฆา  
                        (2)  ใสเครื่องหมาย / ในชองหนา ขอความท่ีตองการ  
. 

หมายเหตุของเจาหนาท่ี 
       จะตองแจงใหผูขออนุญาตทราบวาจะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี
.....................................                                    
       ผูขออนุญาตไดรับช าระคาธรรมเนียมใบอนุญาต                                     เปนเงิน..........................บาท                          
และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                       เปนเงิน                    บาท  

รวมท้ังสิ้นเปนเงิน                                               บาท (                                                          )  
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี..................................................................                                                                
ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี                ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี............................................................      
                                 

      (ลงชื่อ)                                                             .  
              (                                                             )  
      ตำแหนง                                                           . 



 

แบบ  ข.5  

  

                                               

               

เขียนท่ี..............................................  

วันท่ี...........เดือน................................พ.ศ...................  

                                    ขาพเจา............................................................เจาของอาคารหรือผูครอบครออาคาร 

(ในกรณีผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ)  

 เปนบุคคลธรรมดา  อยูบานเลขท่ี......................หมูท่ี..................ซอย................................ถนน...........................   

ตำบล/แขวง....................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด............................................................  

 เปนนิติบุคคลประเภท..........................................................จดทะเบียนเม่ือ.........................................................  

เลขทะเบียน..................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี.......................หมูท่ี.........................ซอย........................... 

 ถนน.............................ตำบล/แขวง............................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด..................................   

โดย...................................................ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอตออายุใบอนุญาต อยูบานเลขท่ี................... 

หมูท่ี............ซอย..........................ตำบล/แขวง..........................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด.......................... 

          ขอยื่นคำขอตออายุใบอนุญาต........................................................ตอเจาพนักงานทองถ่ินดังตอไปนี้  

               ขอ ๑. อาคารท่ีขอใบอนุญาตไดรับใบอนุญาต.................................ตามใบอนุญาต

เลขท่ี............./...............  

ลงวันท่ี............เดือน............................พ.ศ....................... ท่ีบานเลขท่ี...............หมูท่ี...............ซอย......................... 

ถนน................................ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด............................... 

โดย.................................................................................................เปนเจาของอาคาร  อยูในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/

น.ส.๓  เลขท่ี/ส.ค.๑  เลขท่ี........................................................เปนท่ีดินของ.......................................................... 

              ขอ ๒  เปนอาคาร  

                      (๑) ชนิด.........................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน........................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ จำนวน.........................คัน   

                      (๒) ชนิด.........................................จำนวน.........................เพ่ือใชเปน................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขา-ออกของรถ  จำนวน........................คัน   

                      (๓) ชนิด..........................................จำนวน.......................เพ่ือใชเปน........................................... 

โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ  และทางเขา-ออกของรถ  จำนวน.......................คัน   

            กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันท่ี................เดือน......................................พ.ศ......................................  

              ขอ ๓  เหตุท่ีทำการไมเสร็จตามท่ีไดรับอนญุาต เพราะ......................................................................  

.................................................................................................................................................................................... 

ขณะนี้ไดดำเนินการไปแลวถึง 

.................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 

จึงขอตออายุใบอนุญาตอีก......................วัน  

              ขอ ๔  มี..............................................................เปนผูควบคุมงาน....................................................  

เปนผูออกแบบและคำนวณ  

 

เลขรับท่ี................................ 
วันท่ี...................................... 

ลงชื่อ.................................ผูรบัคำขอ 

คำขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

ดัดแปลงอาคาร  ร้ือถอนอาคาร  เคลื่อนยายอาคาร 

ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และ 

ทางเข้ำออกของรถเพ่ือการอ่ืน 



 

               ขอ ๕. พรอมคำขอนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ  

                    (๑) เอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร  จำนวน..............ฉบับ(กรณีท่ีผูขอตออายุใบอนุญาตไมใช 

 เจาของอาคารท่ีไดรับใบอนุญาต)  

                    (๒) เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร(กรณีท่ีผูครอบครองอาคารเปนผูขอตออายุ

ใบอนุญาต ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)  

                    (๓)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีท่ีผูครอบครองอาคารเปนผูขอตออายุ 

 ใบอนุญาต ดัดแปลง หรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือการอ่ืน)  

                    (๔)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขอ 

 อนุญาต ท่ีออกใหไมเกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต)  

                    (๕)  หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูด าเนินของนิติบุคคล(กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผู

ขออนุญาต)  

                    (๖) ใบอนุญาตตามขอ ๑ จำนวน......................ฉบับ  

                    (๗) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานตามขอ ๓ จำนวน..................ฉบับ  

                    (๘) สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาต  เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพ  

สถาปตยกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน จำนวน............................ฉบับ (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูใน 

 ประเภท    เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม)  

                    (๙) เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)  

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

  

        (ลายมือชื่อ)..........................................................................  

                    (.............................................................)  

                                                                                          ผูขอตออายุใบอนุญาต  

หมายเหตุ   (๑)  ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา  

               (๒)  ใสเครื่องหมายถูก √ในชอง  � หนาขอความท่ีตองการ  

หมายเหตุของเจาหนาท่ี    

               จะตองแจงใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาต หรือขยายเวลา  ภายใน         

วันท่ี....................เดือน...................................พ.ศ................................  

               ผูขอตออายุใบอนุญาตไดช าระคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต.....................................................  

เปนเงิน.................................บาท(........................................) ตามใบเสร็จรับเงินเลมท่ี.....................เลขท่ี.................  

ลงวันท่ี..................เดือน.................................พ.ศ..............................ออกใบอนุญาตแลว  เลมท่ี.............................. 

 ฉบับท่ี.................ลงวันท่ี...............เดือน......................พ.ศ...................  

 

(ลายมือชื่อ)..........................................  

                                                                                     ตำแหนง................................................ 

 

 

 

 

 



 

คำรองขอหนังสือรับรองท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

  

เขียนท่ี......องคการบริหารสวนตำบลดาน.....  

                                                                           อำเภอ....กาบเชิง....จังหวดั....สุรินทร….  

วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ.....................  

 

เรื่อง  ขอหนังสือรับรองวามีสิ่งปลูกสรางอยูจริง  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลดาน 

  

สิ่งท่ีสงมาดวย     1. สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............      จำนวน.....................ชุด   

           สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

           สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

                          สำเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี...................เลมท่ี..............หนา..............  จำนวน.....................ชุด  

                      2. สำเนาบตัรประจำตัวประชาชน                                             จำนวน....................ชุด  

                      3. สำเนาทะเบียนบาน                                                           จำนวน....................ชุด    

 ดวยขาพเจา......................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมูท่ี................ 

 ตำบล......................................... อำเภอ.............................................จังหวัด........................................................ 

มีความประสงค

.................................................................................................................................................................  

.................................................................................................................................................................................... 

เพ่ือกูธนาคาร

....................................................................................................................................................................  

ในโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี..........................................................................เลมท่ี.............................หนา............................ 

อยูในเขตหมูท่ี....................................ตำบล....................................อำเภอ.............................จังหวัด.......................... 

  

                  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

  

ขอแสดงความนับถือ 

  

....................................................... 

(.....................................................) 

  



 

คำรองแจงซอมแซมไฟฟาสาธารณะ 

  

เขียนท่ี......องคการบริหารสวนตำบลดาน.....  

                                                                           อำเภอ....กาบเชิง....จังหวดั....สุรินทร….  

วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ.....................  

  

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหซอมแซมไฟฟาสาธารณะ  

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลดาน    

 ขาพเจา......................................................................อยูบานเลขท่ี........................หมูท่ี....................... 

 ตำบล......................................... อำเภอ.............................................จงัหวัด.......................................................... 

มีความประสงคขอความอนุเคราะหใหองคการบริหารสวนตำบลดาน ซอมแซมไฟฟาสาธารณะ บาน..................... 

หมูท่ี...............ซ่ึงอยูในเขตพ้ืนท่ีรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลดาน  อำเภอกาบเชิง  จังหวัดสุรินทร  

ซ่ึงขณะนี้ประสบปญหาโคมไฟฟาสาธารณะชำรุด จำนวน.............จุด บริเวณ.......................................................... 

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

                        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการ ตอไป  

  

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(ลงชื่อ)..................................................... 

(......................................................)                                        
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