
 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีที่ดิน 

และสิ่งปลูกสราง 

งานจัดเก็บรายได กองคลัง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตำบลดาน 

อำเภอกาบเชงิ จังหวัดสุรินทร 
 



คูมือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสราง 

๑. หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

      ภาษี หมายถึง ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

      ผูเสียภาษี หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเปนเจาของที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผู
ครอบครองหรือทำประโยชนในที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐซึ่งเปนผูมีหนาที่เสียภาษีตาม
พระราชบัญญัตินี้ และหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย 
      ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาท่ีนี้น้ำดวย 
      สิ่งปลูกสรางอยางอื่น ที่บุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือใชเปนที่เก็บสินคาหรือประกอบการ
อุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และหองชุด หรือแพ ท่ีใชอยูอาศัยหรือมีไวเพ่ือหาผลประโยชนหองชุด (หองชุด
ที่ไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว เชน คอนโด/อาคารชุด) อปท. ภาษีที่จัดเก็บไดไหเปนรายไดของ
อปท. และกำหนดใหยกเลิกกฎหมายท่ีเก่ียวของ ดังนี้ พรบ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พรบ.ภาษีบำรุงทองท่ี 

๒. ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

 ระยะเวลาการย่ืนแบบและชำระภาษี 

        ๑. อุปท. แจงประเมินภายในเดือน ก.พ. 

        ๒. ผูเสียภาษีชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. 

                  ๓. ไมชำระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพ่ิมรอยละ ๑ ตอเดือน) 

                  ๔. อปท. มีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พ.ค. ระยะเวลาในหนังสือแจงเตือนไมนอยกวา 

๑๕ วัน (ชำระภาษีหลังเดือน เม.ย. แตกอนมีหนังสือแจงเตือน เสียเบี้ยปรับรอยละ ๑๐) 

                 ๕. ผูเสียภาษีไดรับหนังสือแจงเตือน(ชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจงเตือนเสียเบี้ยปรับ

รอยละ ๒๐) 

        ๖. ครบกำหนด 15 วัน ไมมาชำระภาษี เสียเบี้ยปรับรอยละ 40 ของภาษีคางชำระ แจงลูกหนี้ 

คางชำระให   สำนักงานท่ีดินภานในเดือน มิ.ย. 

                  ๗. ยึด อายัด เม่ือพนกำหนด ๙๐ วัน นับแตไดรับหนังสือแจงเตือน 

 

 ข้ันตอน                หนวยงานผูรับผิดชอบ 

 1.ยื่นเอกสาร                                               1. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 
 (ระยะเวลา 1 นาที) 

 2.ตรวจสอบเอกสาร     2.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

 (ระยะเวลา 2 นาที) 

 3. ออกใบเสร็จ      3.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง 

 (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

 

 



3. คาธรรมเนียม อัตราภาษี 

     ท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแกสภาพท่ีดิน 3 ป ติดตอกัน : ปท่ี 4 ใหเก็บเพ่ิมข้ึน 

อีก 0.3 ทุก 3 ป    แตไมเกินรอยละ 3 
 

 

 

 

 



 

 

 

 



๕. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดำเนินการตาม พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่ง 

    ปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๑ สิงหาคม ๒๕๖๒ 

๓. พระราชกฤษฎีกาลดภาษีท่ีดินและสิงปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๓ 

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท พ.ศ. ๒๕๖๓ 

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิงปลูกสรางบางประเภท (ฉบับท่ี ๒)พ.ศ. ๒๕๖๔ 

• พระราชกฤษฎีกาลดภาษีสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางบางประเภท (ฉบับท่ี ๓)พ.ศ. ๒๕๖๖ 

• พระราชกฤษฎีกากำหนดอัตราภาษีท่ีดินและสิงปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๔ 

• กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิงปลูกสรางพ.ศ. 

๒๕๖๒ 

• กฎกระทรวงกำหนดทรัพยสินที่ไดรับยกเวนจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. 2566 

• กฎกระทรวงกำหนดคาใชจายในการจัดเก็บภาษีแทนองคกรปกครองสวนทองถิ่นพ.ศ. 

๒๕๖๒ 

• กฎกระทรวงกำหนดที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่ทิ้งไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควร

แกสภาพ พ.ศ.  2562 

   • กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษีและ 

รายละเอียด    

     อ่ืนในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

   • กฎกระทรวงการผอนชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

   • กฎกระทรวงการงดหรือลดเบี้ยปรับ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

   • กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการคำนวณมูลคาที่ดินหรือสิ่งปลูก
สรางท่ีไมมี ราคาประเมินทุนทรัพย พ.ศ. ๒๕๖๒ 

   • ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื ่อง หลักเกณฑและวิธีการยกเวน 
มูลคาของ ฐาน  ภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางซึ่งเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชประโยชนในการประกอบ
เกษตรกรรม 

   • ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เหตุจำเปนทางราชการซึ่ง บุคคล
ธรรมดา ตองยายชื่อออกจากทะเบียนบาน 

   • ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื ่อง หลักเกณฑและวิธีการในการ 
จัดเก็บภาษี ท่ีดิน หรือสิ่งปลูกสรางท่ีมีการใชประโยชนหลายประเภท 

   • ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลักเกณฑการใชประโยชนเปนท่ี
อยูอาศัย 

 

• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลกัเกณฑการใชประโยชนในการ 
ประกอบเกษตรกรรม 



• ประกาศกระทรวงการคลังและกระทรวงมหาดไทย เรื่อง หลกัเกณฑการใชประโยชนในการ 
ประกอบ เกษตรกรรม (ฉบับท่ี ๒) 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื ่อง ยกเวนภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางที่เปนทรัพยสินของ 
มูลนิธิหรือ องคการหรือสถานสาธารณกุศล 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการคำนวณการยกเวนมูลคาของฐาน
ภาษีท่ีดินและสิ่ง ปลูกสรางซ่ึงเจาของเปนบุคคลธรรมดาใชเปนท่ีอยูอาศัยและมีชื่ออยูในทะเบียนบาน
ตามกฎหมายวาดวย การทะเบียนราษฎร 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง หลักเกณฑการพิจารณาทรัพยสินของเอกชน เฉพาะ สวน 
ท่ีไดยินยอมให ทางราชการจัดใหใชเพ่ือสาธารณประโยชน 

• ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ทรัพยสินของเอกชนท่ีใชเปนพิพิธภัณฑท่ีไดรับยกเวนจาก 
การจัดเก็บ   ภาษีท่ีดิน 

• ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและ 
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

• ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและ 
สิ่งปลูกสราง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
 
 



 
 
 
 
 

5. ขอบเขตการติดตอส่ือสาร 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ    ระยะเวลาเปดใหบริการ 
กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลดาน    วันจันทร – ศุกร  
ตำบลดาน อำเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร             (ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด) 
โทรศัพท : 044559172             ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 


